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1. Tujuan 

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan bahwa pelaksanaan UTS/UAS sesuai 

ketentuan. 

 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur ini menunjukkan pelaksanaan UTS/UAS mulai dari informasi jadwal 

UTS/UAS sampai pada pelaksanaan UTS/UAS. 

 

3. Prosedur 

1. BAA: memberikan informasi jadwal pelaksanaan UTS/UAS ke Ketua Program 

Studi 

2. KPS: 

- membuat jadwal UTS/UAS 

- menyampaikan informasi UTS/UAS kepada dosen pengampuh mata kuliah 

untuk membuat soal UTS/UAS 

- menyampaikan kepada mahasiswa mengenai jadwal pelaksanaan 

UTS/UAS 

3. Mahasiswa: membayar biaya UTS/UAS di biro keuangan 

4. Keuangan: 

- cetak bukti pembayaran UTS/UAS 

- validasi daftar peserta UTS/UAS  

5. Mahasiwa: melaksanakan UTS/UAS 
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SOP UJIAN SEMESTER (UTS/UAS)

BAA KA PRODI MAHASISWA BIRO KEUANGAN

mulai

Membuat informasi 
jadwal pelaksanaan 

UTS/UAS

Membuat jadwal UTS/UAS

menyampaikan informasi 
jadwal UTS/UAS kepada 
dosen untuk membuat 
soal UTS/UAS

membayar biaya UTS/UAS 

di biro keuangan

menyampaikan kepada 
mahasiswa mengenai 
jadwal pelaksanaan UTS/
UAS

Validasi daftar peserta 

UTS/UAS

cetak bukti pembayaran 
UTS/UAS

Melaksanakan UTS/UAS

selesai

 

 

 


